
O PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 
A participação popular, o controle social e a transparência, são ações que 

vem tomando vulto na sociedade contemporânea por serem as formas que o 
cidadão tem de intervir nas tomadas de decisões da Administração Pública de 
maneira a possibilitar um trabalho mais transparente e eficaz. Para isso é 
fundamental definir e apresentar os mecanismos de controle social, 
participação e transparência que se encontram disponíveis ao cidadão para 
que, de posse desses conhecimentos possa instrumentalizar-se e contribuir 
para uma sociedade mais justa. 

O PORTAL DA TRANSPARÊNCIA se apresenta como a solução ideal 
para o município que deseja cumprir com seu dever legal e moral de informar 
a população com clareza, em uma linguagem que possa ser compreendida 
por todas as pessoas, como gasta o dinheiro e possibilitar a prestação contas 
dos seus atos. 

Nossos parceiros melhoram no ranking da transparência e tiveram seus 
processos extintos.  

Abrangemos todos os itens cobrados pelo M.P e disponibilizamos de 
material para auxiliar na resposta sobre qualquer dúvida que o M.P. 

Totalmente de acordo com a  Instrução Normativa nº 01/19 que Dispõe 
sobre a forma de avaliação, por parte do Tribunal de Contas do Estado do Piauí 
– TCE/PI, dos sítios e/ou portais de transparência dos entes sujeitos à sua 
jurisdição, altera a Instrução Normativa TCE/PI nº 03, de 30 de abril de 2015, a 
Instrução Normativa TCE/PI nº 02, de 31 de março de 2016, revoga a Resolução 
nº 22, de 06 de outubro de 2016, e dá outras providência 

 



ITEM 2. INFORMAÇÕES INSTITUCIONAIS ​
Como acessar?​

Passo 1. Para acessar, vá em: Menu Principal > SIC > Organograma/Estrutura Administrativa 

 

Você será encaminhado para a página referente ao organograma 

 

 

 

 



Registros das competências;​

Como acessar?​

Passo 1..  Para acessar, vá em: menu principal >Administrativo > Registro de Competência​

  

Você será encaminhado para 

 

 



Ao clicar em “detalhes” - botão azul no canto direito de cada órgão. Você será encaminhado para uma 

página com 3 Abas. 

Aba 1 : Detalhes. 

 

Aba 2: competência  

 

Aba 3: informações para contato 

 



Problema relatado​
Não divulga: perguntas e respostas mais frequentes; 

Como acessar?​

Passo 1. Para acessar as perguntas mais frequentes, vá em: Menu Principal > SIC > Perguntas 

Frequentes​

 

Passo 2. Ao clicar na opção, você verá a página de perguntas frequentes:  

 

Passe 3. Ao clicar em uma pergunta você verá a resposta ao inte. Como, por exemplo, ao clicar em 

“como ver as etapas do processo licitatório”. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



ITEM 3. RECEITAS  

Itens. 
1.​ Natureza da receita 
2.​ Previsão dos valores da receita   
3.​ Valores da arrecadação, inclusive recursos extraordinários 
4.​ Ferramenta de pesquisa específica (que permite pesquisar dentro deste conjunto de 

informações, possibilitando filtros específicos) 
5.​ Gravação de relatórios em diversos formatos 
6.​ Existência de informações atualizadas (tempo real) 
7.​ Existência de histórico das informações (pelo menos 3 anos) 
8.​ Apresenta informações sobre transferências federais, estaduais e municipais: 

com indicação do valor recebido 
com indicação da origem dos recursos 
com indicação da data do repasse 

 
 
 
Passo1: Como localizar receitas: Menu Principal > Receitas > Comparativo Previsto/Realizado  

 
 

 
 
 
Passo 2. Relação das Despesas  
Itens mostrados na tela 
(a) Natureza da Receita; 
(b) Previsão de valores da receita;  
(c) valores de arrecadação;  
 
Após filtrar a pesquisa pela competência (Mês/Ano), você verá a seguinte tela (em destaque): 



:  
 
Item: Ferramenta de pesquisa específica (que permite pesquisar dentro deste conjunto 
de informações, possibilitando filtros específicos).  
Além da já citada forma de pesquisa por competência(mês/Ano) o sistema também permite a 
busca mais criteriosa. Para isso, você deve analisar cada receita de forma individual. Veja 
como acessar: Menu Principal > Receitas > Todas as receitas. 
 

 
 
Você será levado a uma tela com as informações de todas as receitas de forma individual com 
a opção de  pesquisa específica com filtros específicos de me, ano e ainda por fonte da receita.  
 



 
  
Item: Gravação de relatórios em diversos formatos 
 
Em todas as relações de dados do portal de transparência, a opção de exportar em diversos 
formados está disponível logo a abaixo das mesmas. É assim com as receitas:  

 
 
 

 
Item: Existência de informações atualizadas (tempo real) 
O sistema está preparado para receber atualizações contínuas de todos os dados. No entanto, cada 
prefeitura ou câmara trabalha em sua própria velocidade no que diz a contabilidade e tendo em vista 



os prazos do tribunal. Mas, novamente, ressaltamos: os sistema pode ser atualizado em tempo real. 
  
Item: Existência de histórico das informações (pelo menos 3 anos) 
Cada prefeitura ou câmara é responsável por alimentar anos vigentes ou anteriores. Para  verificar os 
anos anteriores basta usar a opção (mostrada , por exemplo no item 4) de filtrar resultados por 
competências (ano e mês). Neste documento iremos demonstrar os Históricos da prefeitura 
municipal Porto Alegre do Piauí.  
 
Item: Apresenta informações sobre transferências federais, estaduais e municipais 
Todas as informações contábeis sobre estas transferências podem ser encontradas nos itens citados. 
No entanto, para garantir mais transparência ainda, criamos a sessão Convênios. Nesta sessão, são 
cadastrados os convênios realizados pelo ente administrativo bem como as informações sobre os 
repaces, com data especifica para cada um.  
Para acessar os convênios existem duas formas a partir do menu principal:  
 

1)​ Menu Principal > Receitas > Convênio Federal. 

 
 

2)​ Menu Principal > Administrativo > Convênios 

 
 
Em ambos os casos, você será encaminhado para página dos convênios.  
 



 
 
A informações estão estruturada em: 

1.​ Número do convênio : com possibilidade de pesquisa por número; 
2.​ Concedente do convênio  (origem)  :com possibilidade de pesquisa por nome ou parte do 

nome do concedente;  
3.​ Convenente do convênio : com a possibilidade de pesquisa por nome ou parte do nome.  
4.​ Data da última liberação: se não houver liberação o sistema mostrará “Sem data -”; 
5.​ Valor total do convênio; 
6.​ Botão de download do arquivo em pdf do convênio na íntegra; 
7.​ Detalhes. 
8.​  

Ao clicar em detalhes, você verá a seguinte tela: 

 
Essa tela mostrará duas abas, a primeira Convênio com todos os detalhes do convênio. E a 
segunda que lista os detalhes de todas as liberações deste convênio: 
 



 
 
Nesta aba estão todas as informações sobre as liberações dos convênios, inclusive suas datas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ITEM 4. DESPESAS  

Problema relacionado​

Não apresenta registro mensais com detalhamento. 

Passo 1. Tutorial de como encontrar as informações  

DESPESAS 
Itens avaliados:  

1.​ Número e o valor de empenho, liquidação e pagamento 
2.​ Classificação orçamentária,   especificando a unidade orçamentária, a função, a 
subfunção, a natureza da despesa e a fonte dos recursos 
3.​ Pessoa física ou jurídica beneficiária do pagamento 
4.​ Procedimento  licitatório,  bem como  a  sua  dispensa  ou inexigibilidade 
5.​ Bem fornecido ou serviço prestado 
6.​ Ferramenta de pesquisa específica (que permita pesquisar dentro deste conjunto de 
informações, possibilitando filtros específicos)   
7.​ Gravação de relatórios em diversos formatos 
8.​ Existência de informações atualizadas (tempo real) 
9.​ Existência de histórico das informações (pelo menos 3 anos) 
 

 
As despesas podem ser acessadas em Menu principal > Despesas. 
Estão separadas em duas formas: Empenhos, Despesas Consolidadas e Pagamento de Despesas; 

 
 
 
 
 
 
 



Os Empenhos mostram o detalhamento de cada despesa de forma individual, enquanto as Despesas 
Consolidadas mostram a relação entre despesas empenhadas, despesas liquidadas e despesas 
pagas. Já os pagamentos mostram todos os pagamentos de despesas empenhadas. Para o Item 1, 
vamos aos empenhos. 
 
1. Número e o valor de empenho, liquidação e pagamento 
 
Para acessar o menu completo das despesas empenhadas vá em: Menu Principal > Despesas > 
Empenhos  

 
 
Para manter a compatibilidade e facilitar o acesso às informações nos mantivemos o link direto do 
menu para empenhos, para acessar: Menu Principal > Empenhos 
 

  
 
Em ambos os casos você encontrará as mesmas opções. Nos destacamos algumas naturezas de 
despesas para facilitar o acesso  aumentar  a transparência. Para mostrar os itens cobrados, vamos 
analisar a opção “Todos os Empenhos”. 
 
 



 
 
 
Nesta página é listado todos os empenhos, ou seja, todas as despesas. Ela apresenta campos de 
filtragem: 

a)​  por competência (ano e mês); 
b)​  por período - a busca por período compreende a filtragem de um determinado recorte 

do tempo. Exemplo: empenhos (despesas) de 20 de  janeiro a 10 de março de 2018. 
c)​ Por número do empenho: a filtragem procura de forma individual um empenho que 

tenha determinado número; 
d)​ Pesquisa por nome/parte do fornecedor. O cidadão pode, junto aos outros filtros, 

também pesquisa por nome do fornecedor do empenho. Não é preciso nem sabe o 
nome completo, basta saber uma parte dele.  

 
Nessa primeira parte podemos perceber vario dados informados. Tais como: número de empenho, 
função do empenho, natureza da despesa, fornecedor, histórico da despesa data e valor. Mas essas 
não sãos únicas informações, para um detalhamento, você deve clicar em detalhes: botão laranja em 
forma de lupa. Ao clicar você verá: 
 



   
 
Este é  o detalhamento do empenho (despesa). Você pode perceber que existem três abas: Empenho, 
liquidação e pagamento.  

a)​ Na aba empenhos: 
Podemos ver todas as informações do empenho, tais como: 
Número, Data, Valor, Fornecedor, Histórico,Função, Natureza, Elemento de Despesa, Cód. 
Subelementos, Aplicação, Ordenador. Em sub-abas no canto direito:  unidade orçamentária, 
ação e programa. 

b)​ Na aba Liquidação: 

 
 
O valor e a data da liquidação. 
 

c)​ Na aba pagamento:  
 

 
 
O valor, a data e o recurso do pagamento.  
 



 
MAs você ainda pode ver essas informações de forma mais organizada e transparente imprimindo um 
comprovante desse empenho. Para isso, volte na página dos empenhos e clique no ícone de 
impressora - um botão verde logo ao lado de cada empenho. Ao fazê-lo, você será levado a uma 
página formatada para impressão com todos os dados do empenho:  
 

 
 
Para mais transparência ainda, você pode clicar no ícone de impressora (referente ao pagamento) e 
imprimir o comprovante do pagamento.  
 

 
 
 



Para gerar relatórios, basta clicar eum das opções presentes no final da página: 
 

 
 
Esta é a forma de ver as despesas de maneira individualizada. Mas ainda podemos ter relatórios que 
mostram a relação entre empenhados, liquidados e pagos.  
 
Para isso, vá em: Menu Principal > Despesas > Despesas consolidadas 
 

 



 
 
Os itens referentes a periodicidade de atualização e quantidade de anos no sistema são semelhantes 
aos já discutidos em receitas.  
Ainda em despesas, a avaliação cobra: 
 Apresenta informações sobre transferências realizadas: 

1.​ com indicação do valor concedido 
2.​ com  indicação de beneficiário 
3.​ com indicação da data do repasse 

 
Como vimos, os pagamentos (transferências) estão disponíveis no detalhamento do empenho. No 
entanto, para ficar mais transparente, o portal da transparência trás uma sessão específica de 
pagamentos que pode ser acessada em: Menu principal > Despesas > Pagamentos. 
 

 
 
 
 
Assim como todas as relações de dados do sistema, na sessão de pagamentos também podemos 
filtrar os dados e exportá-los em vários formatos. Para ver o detalhamento do pagamento, basta clicar 
em detalhes (ícone da lupa); para imprimir o comprovante clique em comprovante (ícone de 
impressora)  
 
 
 
 



 
Detalhes:  
 

 
 
As informações contidas no detalhe: Ordem de pagamento, Data, Valor, Fonte de recursos. Bem como 
todas as informações referentes ao empenho que gerou o pagamento. Na aba: Empenhos.  
 
 
Comprovante: 

 
 
Este é o print de um comprovante de pagamento pronto para impressão.  
Na sessão de pagamentos, também é possível exportar os dados em vários formatos com o mesmo  



ITEM 5. RECURSOS HUMANOS  

 
Para acessar, vá em Menu Principal > Servidor > Cargos/Remuneração Base 

 

Você será encaminhado para a tela de Remuneração Base 

 

 

 



ITEM 6. DIÁRIAS 

 
Para acessar as diárias: menu principal > despesas > diárias do servidor 

 
 
Para facilitar, você também pode acessar por: Menu principal > servidor > Empenhos de Diárias (para 
relação de diárias) ou Despesas comparadas (para relação comparativa das despesas com diárias)  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Ao clicar em uma das opções, você irá para tela: 
 



 
 
Exportação de Dados 
É possível exportar os dados em vários formatos, tais como: PDF, planilha do excel e xml.  
 
Pesquisa 
Nesta tela é possível realizar pesquisas por período da diária, por período e nome do servidor 
beneficiado; por nome do beneficiário; por parte do nome do beneficiado e por número do empenho. 
 
 
Dados obrigatórios 
A tela já mostra, praticamente, todos os dados obrigatórios. Mesmo assim ainda é possível mais duas 



formas de detalhamento dos dados.  
1.​ Clique no botão laranja - com um símbolo de uma lupa para ver os detalhes.  

 
 

 
 
É importante salientar que as informações de motivo de viagem e local de destino estão sempre 
presentes no histórico das diárias.  
 
Esta tela detalha as informações presentes na diária, mas ainda existe uma forma de ver os dados 
mais detalhados ainda. Para isso, clique no botão verde com um símbolo de impressora.   
 

 
   
Aqui, ainda é possível mais detalhamento ainda. Você pode ver os detalhes do pagamento da diária. 
clicando em “comprovante” - botão com símbolo de impressora.  



 
 
 
Valor Padrão das Diárias 
Para ver o valor padrão das diárias, clique em: menu principal > servidor > diárias > valor padrão  

 
 
 
 
 
 
 



 Tela de valor padrão 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITEM 7. LICITAÇÕES 

 
Para acessar os dados, vá em:  
 

 
 
Após clicar em todas as licitações, você verá:  

 
 
Exportação de Dados 
É possível exportar os dados em vários formatos, tais como: PDF, planilha do excel e xml.  
 
Pesquisa 



É possível realizar por:  
1)​ Órgão da licitação; 
2)​ Processo da licitação; 

 
Dados obrigatórios 
A tela já mostra, praticamente, todos os dados obrigatórios. Mesmo assim ainda é possível mais forma 
de detalhamento:  

a)​ clique em detalhes (botão laranja com o símbolo de uma lupa)  

 
Etapas da Licitação 
Clique no botão laranja com um símbolo de uma lista rótulo “etapas” para ser direcionado a todas as 
etapas publicadas da licitação.  
 

 
 
Nessa página é mostrado a data de publicação e a descrição - sendo possível pesquisar - de cada 
etapa da licitação. É possível - ao clicar no botão “baixar” fazer o download da íntegra da etapa da 
licitação em PDF.  
 
 



Vencedor da Licitação. 
 
Se voltarmos à tela com a relação das licitações, perceberemos um botão verde com o nome 
vencedor/contrato. Ao clicar nele, somos encaminhado para página do contrato gerado a partir dessa 
licitação.  
 

 
 
 
 
 
Inexigibilidade e dispensas 
 
Para ver as inexigibilidade e dispensas: Menu principal >  Administrativo > Dispensa e Inexigibilidade  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Relação das inexigibilidades 



 
Exportação de Dados 
É possível exportar os dados em vários formatos, tais como: PDF, planilha do excel e xml.  
Pesquisa 
É possível realizar por:  

3)​ Órgão da licitação; 
4)​ Processo da licitação; 

 
Dados obrigatórios 
A tela já mostra, praticamente, todos os dados obrigatórios. Mesmo assim ainda é possível mais forma 
de detalhamento:  

b)​ clique em detalhes (botão laranja com o símbolo de uma lupa)  
 
Baixar íntegra em PDF 
Clique no botão verde “Baixar Arquivo” 
 
 
Dispensas/Inexigibilidade de Licitação 2018 
 

 



ITEM 8. CONTRATOS​

 

Parte 1. tutorial de como acessar os dados. 
Para acessar os contratos clique em: Menu Principal > Administrativo > Contratos 

 
 
 

 
Exportação de Dados 



É possível exportar os dados em vários formatos, tais como: PDF, planilha do excel e xml.  
 
Pesquisa 
É possível realizar por:  

5)​ Órgão da licitação; 
6)​ Fornecedor do contrato; 

 
 
Dados obrigatórios 
A tela já mostra, praticamente, todos os dados obrigatórios. Mesmo assim ainda é possível mais forma 
de detalhamento:  

c)​ clique em detalhes (botão laranja com o símbolo de uma lupa)  
 
Baixar íntegra em PDF 
Clique no botão verde “Baixar Arquivo” 
 
Licitação 
É possível ver a licitação que originou o contrato clicando em “licitação”.  
 
Aditivos 
É possível ver os aditivos (se existirem) ao contrato clicando em “aditivos” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITEM 9. RELATÓRIO DE GESTÃO FISCAL 

 
 
Parte 1. tutorial de como acessar os dados  
 
Para ver o relatório de gestão fiscal: vá em Menu Principal > Gestão Fiscal > Relatório de Gestão 
Fiscal. 
 

  

 

​
Para baixar o arquivo em pdf do relatório clique em baixar.  

 

 



ITEM 10. SERVIÇO DE INFORMAÇÃO AO CIDADÃO 

Serviço de Informação ao Cidadão (SIC - Eletrônico): Não apresenta as informações essenciais e obrigatórias 

Para acessar o e-sic, vá em: Menu Principal > SIC > Serviços de Informação ao Cidadão 

 

Você será levado pela tela do e-sic 

 

 

Nessa tela, você poderá:  

1.​ Se cadastrar no sistema;  

2.​ Acessar sistema após cadastro;  

3.​ Acessar o sistema sem a necessidade de fornecer o cpf; 

4.​ Tirar dúvidas sobre o funcionamento do e-sic;  



5.​ Ver endereço do SIC físico; 

6.​ Ver relatórios do e-sic; 

7.​ Ver relatórios do sic físico; 

Ao clicar em “cadastre-se” você irá para página de cadastro

 

O cidadão tem a opção de fornecer ou não o CPF.  Ao acessar o sic o cidadão pode solicitar informações e 

acompanhar as solicitações encaminhadas 

 

Para solicitar uma informação, o munícipe deve clicar no botão “solicitar” e preencher o seguinte 
formulário: 



 
Os tipos de solicitações podem ser 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITEM 12. ACESSIBILIDADE 

Problema Relatado:  
Não informa: o símbolo de acessibilidade, mapa do site, teclas de atalho, opção de alto contraste e 
redimensionamento de texto;  
 
Parte 1. tutorial de como acessar os dados 
Neste item, resolvemos não serpar o tutorial da comprovação dos dados, portanto, todos os dados 
mostrados nos print e imagens pertencem ao Portal de Transparência da Prefeitura Municipal de Porto 
Alegre do Piauí.  
 
Nossa barra de acessibilidade é posicionada no topo esquerdo do site. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ITEM 11. CARTA DE SERVIÇOS AO CIDADÃO 

A prefeitura Municipal de Porto Alegre do Piauí possui um sistema completo e dedicado a Carta de 
serviço ao cidadão. Para acessar, o cidadão deve ir ao site da prefeitura  e clicar em CARTA DE 
SERVIÇOS no menu principal.  



 
 
 
 
 

ITEM 12. BOAS PRÁTICAS 

Problema relatado: 
Não divulga informações sobre Renúncias Fiscais, sobre o Plano Municipal de Saúde e sobre o Plano 
Municipal de Educação.  



 
Parte 1. tutorial de como acessar os dados. 
 
Para acessar o Plano Municipal de Saúde: Menu Principal > Gestão Fiscal > Plano Municipal de 
Saúde 
 

 
 
Para acessar o Plano Municipal de Saúde: Menu Principal > Gestão Fiscal > Plano Municipal de 
Educação  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


